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PAPION

LA NATURE DU CHOCOLAT




                                                                                                      
NOTE DE SERVICE
· Les heures supplémentaires faites à la demande de votre responsable (publiées sur votre planning sur Skello) seront rémunérées ou récupérées avec la majoration correspondante.

· En cas de dépassement significatif des heures publiées sur le planning, un justificatif devra obligatoirement être écrit sur la solution Skello indiquant la raison précise de ce dépassement (« surcharge de travail » n’est pas une raison valable). Votre responsable et la direction prendront ensuite la décision de tenir compte de ces heures selon leur recevabilité.
· En cas de retard ou départ anticipé, quelle que soit la raison, et en l’absence de justificatif, ces temps seront exclus du temps de travail et considérés comme non justifiés. Pas de rattrapage dans ces situations.

· En cas de pointage avant l’heure de prise du poste, le temps affiché ne sera pas retenu comme temps de travail effectif. Il en sera de même en cas de pointage après l’heure de sortie déterminée par le planning, sauf heures supplémentaire autorisée.

· L’affichage obligatoire est à retrouver sur l’écran d’accueil à Chécy et sur les tablettes tactiles sur les autres sites de l’entreprise.
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